 환 불 신 청 서
(Application for refund)
	 신청인
Applicant
	한글명
Korean Name
	
	영문명
Full Name in English
	

	
	생년월일
Date of Birth
	
	외국인등록번호/여권번호
ARC No. / Passport No.
	

	
	전화번호 (한국)
Tel. (in Korea)
	
	전화번호 (본국)
Tel. (Home Country)
	

	강좌명(반)
Course Name
	
	납부 수강료
Tuition Fee Paid
	

	환불사유
Refund Reason
	①비자 불허 Visa Rejection(D-4)  ②입학/등록 포기 Withdrawal of Admission/Registration
③귀국 Return to Home Country  ④기타 Other (                                 )

	환불(국내계좌)
Refund to a Korean Bank Account
	※ 환불은 반드시 본인 명의 계좌이어야 함. The account must be in your name.

	
	은행명(Bank Name)
	계좌번호(Account No.)
	예금주(Beneficiary)

	
	
	
	

	환불(해외계좌)
Refund to an Overseas Bank Account
	은행명(BANK NAME)
	

	
	은행 연락처(BANK TEL.)
	

	
	은행 주소(BANK ADDRESS)
	

	
	은행 SWIFT 번호(BANK SWIFT NO.)
	

	
	통장계좌(ACCOUNT NO.)
	

	
	예금주(BENEFICIARY'S NAME)
	

	
	예금주 연락처(BENEFICIARY'S TEL.)
	

	
	예금주 주소(BENEFICIARY'S ADDRESS)
	

	개인정보 수집 및 이용 동의
Agree to collect
and use personal
information
	• 개인정보 수집, 이용 동의: 환불을 위한 본인 확인 목적 
Purpose of collecting and using personal information: identity verification for tuition refund
• 개인정보 수집 및 이용 항목: 성명, 생년월일, 연락처, 계좌번호
Personal information collected: name, date of birth, contact information, account number
• 개인정보의 보유 및 이용기간: 5년
Retention and use period of personal information: 5 years 
동의 Agree (         )  /  동의하지 않음 Disagree (          )

	
202  년(Y)    월(M)    일(D)
                                신청인 서명 Applicant Signature:      
상명대학교 국제언어문화교육원장 귀하
※ 통장, 여권/외국인등록증사본 각 1부 A copy of your bank book and a copy of your passport or ARC card.
※ 환불 사유가 귀국인 경우: 귀국확인서와 여권사본 각 1부(입국 스탬프면 포함)
If the refund reason is “Return to Home Country”: One copy each of your Proof of Return and your passport
(including the page with the entry stamp).
※ Tel. 82-2-2287-5298 / fax. 82-2-2287-0016 / e-mail. universitysangmyung@gmail.com



